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GELEN EVRAK iS AKIS SEMASI

PUKO e . FAALIYET/ DOKUMAN/
DONGUSU SORLIMLY 15 AKIS! ACIKLAMA KAYIT

Kurum igi, Kurum digi
yada evrak kayit
sistemi Uzerinden gelen
evrak teslim alinir.

BASLANGIC

EBYS

Fakilteyi HAYIR
i [ndiriyor

Planlama Birim Evrak
Sorumlusu

Evrakilgili birime

iade edilir.

Dekan Yardimcilari,
ilgili Birim Personeli EVET

Evrak incelenerek
Uygulama bilgiicin Dekan
Yardimailarina,
geregi icin de ilgili
birime sevk edilir.

ilgili Birim Personeli

ilgili birim personeline
havele edilen Arsiv Dosyasl
evraklarin yazismalarini
yapar. Takip eder,
sonlandinr vearsivler.

islem sonlandirilir.

MEVZUAT

657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun 102. ve 103. maddeleri
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmenlik

HAZIRLAYAN
Adem PARLAR
Yardima Teknisyen

KONTROLEDEN ONAYLAYAN
Dr.Ogretim Uyesi Halil lbrahim KORKMAZ Prof.Dr.Oznur USTA YESILBALKAN
Kalite Birim Sorumlusu Dekan
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